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AGENT D'ACCUEIL H/F
Date de I'offre:  06/06/2017 Nb de postes : 1 Durée: 12 moaois
Code ROME : M1601 - Accueil et renseignements
Type de contrat CDD Date prochain rappel :
Avancement : EN COURS
Description :

- Accueil physique et téléphonique

- Suivi et mise en place des planning scolaires
- Gestion de la location des salles

- Travaux administratifs

Profil recherché :

Expérience : - Expérience exigée sur un poste similaire

Formation : - Connaissance de I'Etat Civil serait un plus.
- Maitrise des outils informatiques

Détail sur I'entreprise

Secteur d'activité : Collectivité
Lieu : Messy (77410)
Déplacements : aucun

Taille de I'entreprise :

Conditions de travail : Temps partiel 16h/semaine
Lundi, mardi, mercredi et vendredi : 9h - 12h
Jeudi 14h - 18h

Nb Heures Mois : 69.33 Hebdo: 16

Salaire net

Salaire minimum : Annuel : 8 120,00 € Mensuel: 677,00 € Horaire: 9,76 €
Salaire maximum : Annuel : Mensuel : Horaire :

Observations :

Contact :

Personne a contacter : Espace Emploi de Dammartin-en-Goéle
Référence 220
Céline LANSOY
espace.emploi@cc-pmf.fr

Mode de mise en relation :  Mail (C.V. + LM)

Modalités :

Mots Clés :
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